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1. Общие положения

1.1. Редакционно-издательский отдел (далее -  РИО) ФГБОУ ВО «Ух­
тинского государственного технического университета» (далее -  Универси­
тет) -  одно из структурных подразделений Университета, назначение которо­
го состоит в осуществлении на профессиональном уровне издательских 
функций Университета на основании лицензии на издательскую деятель­
ность (ЛРот 29.08.1998 № 020827).

1.2. РИО в своей деятельности руководствуется действующим законо­
дательством Российской Федерации, приказами и решениями Комитета Рос­
сийской Федерации по печати, Российской книжной палаты, Министерства 
по образованию и науке Российской Федерации, а также уставом Универси­
тета и настоящим Положением.

1.3. РИО административно подчиняется проректору по учебно­
методической работе и дополнительному образованию.

2. Задачи и функции РИО

2.1. Основной задачей РИО является организация и осуществление ре­
дакционно-издательской деятельности Университета, издание учебной, учеб­
но-методической литературы, отвечающей требованиям государственного 
образовательного стандарта, а также выпуск научной, справочной и других 
видов литературы в интересах обеспечения учебного процесса и научно- 
исследовательских работ.

2.2. В соответствии с задачами РИО выполняет следующие функции: 
формирование в соответствии с установленным в университете по­

рядком совместно с редакционно-издательскимсоветом (далее -  РИС) уни­
верситета годовых и перспективных тематических планов издания литерату­
ры на основе анализа обеспеченности учебного процесса необходимой лите­
ратурой, которые затем утверждаются ректором;

издание запланированных рукописей;
выполнение отдельных элементов редакционно-издательского цик­

ла: редактирования, изготовления оригинал-макетов, тиражирования и т. д.;
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организация рецензирования рукописей;
организация, совместно с РИС Университета, контроля за каче­

ством содержания издаваемой литературы, ее полиграфическим исполнени­
ем, соответствием издательским и полиграфическим ГОСТам;

методическая и консультативная работа с институтами, кафедрами, 
библиотечно-информационным комплексом и другими подразделениями ву­
за по вопросам выпуска литературы, организация совместно с ними контроля 
за эффективным использованием изданий и реализацией готовых тиражей; 

определение технологии редакционно-издательского процесса; 
участие в формировании структуры издательского подразделения в 

Университете;
определение процедуры представления рукописей авторов Универ­

ситета в министерства и ведомства, учебно-методические объединения, 
научно-методические советы для получения рекомендации к изданию их с 
грифом «учебник» или «учебное пособие»;

участие в организации повышения квалификации персонала; 
организация книгообмена и книгораспространения, участие в 

книжных ярмарках, выставках, контроль над рассылкой обязательных эк­
земпляров;

подготовка в установленном порядке оперативных и статистиче­
ских отчетов по издательской деятельности.

2.3. РИО осуществляет свою деятельность на основе годовых и пер­
спективных тематических планов, договоров со сторонними организациями и 
учреждениями.

2.4. Годовые планы издания учебной и учебно-методической литерату­
ры принимаются РИС Университета и утверждаются ректором.

3. Статус и права РИО

3.1. РИО является одним из структурных подразделений Университета.
3.2. РИО имеет право:
- разрабатывать нормативные и информационные материалы по из­

дательской деятельности для внутриуниверситетского пользования;
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формировать авторские коллективы и включать предложения в те­
матические планы издания Университета в установленном порядке;

направлять (при необходимости) рукописи на дополнительное ре­
цензирование;

отклонять представленные к изданию рукописи в случае их несоот­
ветствия требованиям действующих нормативных документов;

при необходимости привлекать к выполнению работ в соответ­
ствии с основными функциями РИО и в рамках дополнительных видов дея­
тельности лиц, не являющихся работниками университета.

4. Финансовое обеспечение деятельности РИО

Финансирование РИО в рамках основных видов деятельности осу­
ществляется Университетом из бюджетных и внебюджетных средств, а также 
из средств заказчиков видов работ.

5. Структура и управление

5.1. Работу РИО организует его заведующий. Заведующий РИО назна­
чается и освобождается от занимаемой должности ректором Университетапо 
представлению проректора по УМРиДО в установленном порядке.

5.2. Заведующий РИО является членом РИС Университета.
5.3. Заведующий РИО: 

планирует работу РИО;
вносит предложения руководству Университета о структуре РИО, 

штатном расписании РИО в соответствии с реальным объемом и характером 
выполняемых работ, приеме на работу, переводе и увольнении, поощрении 
сотрудников, наложении взысканий, размещении отдела, условиях труда и 
режиме работы.

5.4. РИО взаимодействует с институтами, кафедрами, Библиотечно­
информационным комплексом, учебным отделом, бухгалтерией и другими 
подразделениями Университета, сторонними организациями и учреждениями.
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6. Порядок реорганизации

РИО реорганизуется либо ликвидируется приказом ректора.

Разработал: 
Заведующий РИО

СОГЛАСОВАНО

ПроректорпоУМРиДО 
Начальник УД 
Начальник ОТЗиСП 
Зам. главного юриста

П. В. Котова

О. А. Сотникова 
Е. Н. Растегаева 

А. С. Власова 
Н. Д. Павлова


